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II. Pusobnost

Tato smérnice upravuje postupy CSJu, jejich zaméstnancd, pobo&nych spolk, &lend, piipadné dalsich
osob pfi nakladani s osobnimi udaiji, pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, pouziti, Sifeni a
uchovavani osobnich udajd. Smérnice rovnéZ upravuje nékteré povinnosti CSJu, jejich zaméstnanc,
poboc&nych spolkd, ¢lenu, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi Gdaji.

_Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance, pobocné spolky, cleny, pfipadné dalSich osob
CSJu. Smérnice je zavazna i pro dalSi osoby, které maji s CSJu jiny pravni vztah (smlouva o dilo, najemni
smlouva) a které se zavazaly postupovat podle této smérnice.

lll. Zakladni pojmy

» GDPR (General Data Protection Regulation) — Nafizeni evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a
o volném pohybu téchto idajl a o zruseni smérnice 94/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja)

Nafizeni je u€inné od 25. 5. 2018
+ Udaje:

a) osobni udaje - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen
»subjekt 0dajd“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo & nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifikaéni Cislo, lokac¢ni udaje,
sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby;

b) genetické udaje - osobni udaje tykajici se zdédénych nebo ziskanych genetickych znaku fyzické
osoby, které poskytuji jedineéné informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a které vyplyvaji zejména z analyzy
biologického vzorku dotéené fyzické osoby;

c) biometrické udaje - osobni Gdaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se
fyzickych ¢&i fyziologickych znak( nebo znak( chovani fyzické osoby, které umoziuje nebo potvrzuje
jedine€nou identifikaci, napfiklad zobrazeni obli¢eje nebo daktyloskopické udaje;

Za biometricky udaj se tedy povazuje fotografie a podle nékterych vykladu i podpis (podpisovy vzor);
d) zdravotni Udaje — osobni Udaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi fyzické osoby.

« Subjekt udaju - fyzicka osoba (tedy osoba Zijici), k niz se osobni Gdaje vztahuji. GDPR se
nevztahuje na Udaje o osobach zesnulych a o pravnickych osobach.

- Zpracovani osobnich udaju - jakakoliv operace nebo soustava operaci, které spravce nebo
zpracovatel systematicky provadéji s osobnimi udaji, a to automatizovan& nebo jinymi prostfedky.
Zpracovanim osobnich 0daji se rozumi zejména shromazdovani, ukladani na nosi¢e informaci,
zpfistupfiovani, uprava nebo pozméfovani, vyhledavani, pouZivani, pfedavani, Sifeni, zvefejhovani,
uchovavani, vyména, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace.

+ Pseudonymizace - zpracovani osobnich udaju tak, Ze jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu

subjektu udaju bez pouziti dodate¢nych informaci, pokud jsou tyto dodatec¢né informace uchovavany
oddélené a vztahuji se na né technicka a organizac¢ni opatfeni, aby bylo zajiSt€no, ze nebudou pfifazeny
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identifikované ¢&i identifikovatelné fyzické osobé (pro nas typicky zvefejnéni vysledku pfijimaciho fizeni pod
Ciselnymi kédy).

« Shromazdovani osobnich udajui - systematicky postup nebo soubor postupt, jehoz cilem je
ziskani osobnich udaji za ucelem jejich dalSiho uloZzeni na nosi¢ informaci pro jejich okamzité nebo
pozdéjsi zpracovani.

+ Uchovavani osobnich udaji - udrzovani udaju v takové podobé, ktera je umozriuje dale
zpracovavat.

PrestoZe jak zakon 101/2000 (zakon o ochrané osobnich udaja), tak i GDPR akcentuje zpracovani a
predavani dat automatizovanou formou, vztahuje se plsobnost obou norem i na Udaje zpracovavané,
shromazdované a uchovavané v ,klasické“ pisemné podobé, tedy jako zapisy na papife (,nosi¢ udaji*
muze byt i papir).

« Spravce - kazdy subjekt, ktery uréuje GCel a prostfedky zpracovani osobnich Gdaju, provadi
zpracovani a odpovida za néj. Zpracovanim osobnich (daji mlzZe spravce zmocnit nebo povéfit
zpracovatele, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak. V nasi situaci je spravcem CSJu nebo klub/TJ, nebo
KSJu, ktery ma pravni subjektivitu.

- Zpracovatel - kazdy subjekt, ktery na zakladé zvlastniho zakona nebo povéfeni spravcem
zpracovava osobni udaje podle tohoto zakona.

- Prijemce - fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni udaje poskytnuty, at’ uz se jedna o tfeti stranu, &i nikoli. Avdak organy vefejné moci, které
mohou ziskavat osobni idaje v ramci zvlastniho Setfeni v souladu s pravem ¢lenského statu, se za pfijemce
nepovazuji; zpracovani téchto osobnich Udaji témito organy vefejné moci musi byt v souladu s
pouzitelnymi pravidly ochrany udaji pro dané ucely zpracovani (pfijemcem typicky nejsou policie, soudy,
Skolni inspekce).

« Treti strana —fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
neni subjektem Gdajd, spravcem, zpracovatelem ani osobou pfimo podléhajici spravci nebo zpracovateli,
jez je opravnéna ke zpracovani osobnich udaju.

« Souhlas subjektu udaju - jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény projev vile,
kterym subjekt udaji dava prohlaSenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udaju. Text souhlasu musi byt formulovan tak aby z néj byly vySe uvedené aspekty jasné patrné,
a byly konkrétné a pfesné definovany (subjekt dava souhlas ke zpracovani konkrétniho udaje za konkrétnim
ucelem po jasné definovanou dobu);

» PoruSeni zabezpeleni osobnich udaju - poruSeni zabezpeceni, které vede k nahodnému nebo
protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni pfenasenych,
uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaju.

IV. Pravo na zpracovani osobnich udaju

Zpracovavat osobni tdaje Ize pokud:

A.

Jde o pravni predpis — CSJu zpracovava jen ty osobni udaje, které nezbytn& potfebuje pro splnéni
zakonné povinnosti (napfiklad pojisténi ¢lena CSJu dle zékona o pojistovnictvi nebo udaje zaméstnance
nutné z davodu pracovnépravni/mzdové agendy atd.), v souvislosti se smluvnim pInénim (napfiklad
smlouvy CSJu se zaméstnanci nebo s dodavateli - fyz. osobami), nebo na zakladé souhlasu dot&ené osoby
v kvalité pozadované GDPR (Informace o zpracovani osobnich Udaju a Souhlas se zpracovanim osobnich
udajl).

Je ziskan informovany souhlas subjektu — potfebuji glenové CSJu — kluby a oddily vzdy, pokud jde o
situace, které nejsou pokryty zakonem.

Informovany souhlas se zpracovanim osobnich tGdaju
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Ke zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zakonu (ze zakona vyplyva i opravnény zajem,
plnéni pravni povinnosti, pInéni smlouvy, vefejny zajem) je nezbytny souhlas osoby, o jejiz osobni Udaje
se jedna.

Souhlas musi byt pou€eny, informovany a konkrétni, nejlépe v pisemné podobé. Pisemny souhlas
zajistuji kluby, oddily a TJ, ktefi jsou &leny CSJu v pfipadé, Ze se jedna o konkrétni udaje (napf. pokud
byl vydan souhlas s umisténim fotografie sportovce v interni databazi klubu, oddilu nebo TJ, neni mozné ji
vyuzit v propagacnim letaku apod.), na konkrétni dobu (napf. na celé obdobi €lenstvi v klubu, oddilu nebo
TJ apod.) a pro konkrétni ucel.

J Bez souhlasu sportovcl Ize umistovat jejich fotografie a jiné osobni Udaje na webové stranky
(socialni sité nebo do tisténych zpravodajl) pouze za uéelem zpravodajstvi z téchto sportovnich udalosti.
Zduraznujeme, Ze se jedna pouze o fotografie pofizené v prabé&hu sportovniho klani.

e Udéleny souhlas muze byt v souladu s pravnimi predpisy odvolan.

V. Pravidla pro ziskavani, shromazd'ovani, ukladani, pouziti, Sireni a
uchovavani osobnich udaju
CSJu shromazd'uje a zpracovava pouze osobni Udaje, které:

e souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnanct &i smluvnich pracovniku, se socialnim,
a zdravotnim pojisténim (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni zafazeni apod.),

e souviseji s jednoznaénou identifikaci zakonnych zastupcti élenti CSJu v souladu se zakonem
(jméno, pfijmeni, kontakt, telefonni Cislo a email pro pfipad nutného kontaktu kluby, oddilu nebo TJ se
zékonnym zastupcem v rdmci ochrany zdravi, bezpeénosti a prav ¢lena CSJu, dal$i udaje nezbytné
napf. pro vydani spravniho rozhodnuti apod.),

e souviseji s identifikaci élena CSJu ze zakona (datum narozeni, rodné G&islo,
bydlisté, udaj o zakonném zastupci, mobilni telefonni Cislo, email a fotografie ¢lena),

e jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajmt CSJu nebo ve vefejném
zajmu,

e kjejichz zpracovani ziskala souhlas subjektu udaju.

Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k dosazeni ucelu jejich zpracovani,
vCetné archivace.

K osobnim udajum maji pfistup osoby k tomu opravnéné zakonem nebo na zakladé zakona. Do jednotlivych
dokumentt CSJu, které obsahuji osobni udaje, mohou nahlizet:

« do osobniho spisu zaméstnance ma pravo nahlizet élen predstavenstva €CSJu a uéetni; pfip.
generalni sekretar CSJu, pfip. dal$i osoby dle pfiloZzeného seznam opravnénych osob, dale jen
SOO. Pravo nahlizet do osobniho spisu ma téz organ inspekce prace, ufad prace, soud, statni
zastupce, prislugny organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpeénostni Gfad a zpravodajské
sluzby. Zaméstnanec ma pravo nahliZet do svého osobniho spisu, €init si zného vypisky a pofizovat
si stejnopisy doklad(l v ném obsazenych, a to na naklady zaméstnavatele (§ 312 zakoniku prace),

e do udaji élena CSJu v Centralni evidenci administrator Centralni evidence, Administrator
klubu, Pfedsedové krajii a predsedové odbornych komisi CSJu (v rozsahu danou funkci — viz
S00).

o do spisu, vedeném ve spravnim Fizeni Géastnici spravniho Fizeni, élen predstavenstva €SJu,
prFip. generalni sekretar CSJu a osoba, ktera je zmocnéna s ufednim spisem pracovat po dobu
fizeni.

VI. Povinnosti CSJu, jejich zaméstnancu, pfipadné dalSich osob pfi
nakladani s osobnimi udaji
Kazdy élen CSJu je povinen

e zamezit nahodilému a neopravnénému pfistupu k osobnim udajum clend CSJu, zakonnych
zastupcl a dalSich osob, které CSJu a jeho poboc¢né spolky zpracovavaji,

e podinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udaji zpracovavanych CSJu.

e pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udaji, neopravnéné pouziti osobnich udaju, zneuziti
osobnich nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich udaju, bezodkladné
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zabranit dalSimu neopravnénému nakladani, zejména zajistit znepfistupnéni, a ohlasit tuto
skute¢nost predsedovi predstavenstva, povérenci pro ochranu osobnich Udaji ¢&i jinému
prislusnému zaméstnanci.

Clen predstavenstva CSJu je povinen

Vi

informovat zaméstnance a éleny CSJu o vsech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo
udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi Udaji v CSJu, a to bez zbyteéného odkladu,

zajistit, aby zaméstnanci a ¢lenové CSJu byli fadné pouéeni o pravech a povinnostech pfi ochrané
osobnich udaja,

zajistovat, aby zaméstnanci a ¢lenové CSJu byli podle moZnosti a potfeb CSJu vzdélavani nebo
proskolovani o ochrané osobnich udaja

zajistit, aby CSJu byl schopen Fadné dolozit pinéni povinnosti CSJu pfi ochrané osobnich udaju, které
vyplyvaji z pravnich predpisu.

. Analyza zpracovavanych osobnich udaja v CSJu:

CSJu proved!| analyzu vSech formulafi, ze kterych jsou zpracovavany osobni udaje at uZ v ramci
ekonomické nebo organizaéni agendy. Zejména byla vyhodnocovana zakonnost, ucel, forma ziskani
Udaji a v neposledni fadé i od jakého subjektu jsou Udaje ziskavany. Z této analyzy jsou v CSJu
zpracovavany tyto udaje:

- Zakladni udaje

fotografie identifikujici ¢lena

- jméno

- pfijmeni

- datum narozeni

- rodné Cislo (slozené z data narozeni a druhého cisla)

- pohlavi — Muz/Zena

- zverejnit — ANO/NE (v pfipadé parametru NE, nebude €len viditelny v zakladnim vypisu. U
tohoto zaznamu nelze bézné kontrolovat uhrazeni ¢lenského poplatku)

- zavodnik — ANO/NE

- klub

Hostovani
- Udaje o hostovani - pokud je udéleno

Adresa
- adresa bydlisté — ulice, Cislo popisné, obec
- Telefon a Email (v pfipadé, ze se jedna o ¢lena mladsiho 15-ti let, se tento udaje muaze
vyplInit na karté ZAKONNY ZASTUPCE)
Klubové funkce:
e v pfipadé, Ze je Clen statutarnim zastupcem klubu, musi byt tato skute¢nost zaSkrtnuta
v karté klubové Gdaje”, &asti ,klubové funkce”. Udaj se promita do adresare klub(.
Uroven a vysledky
¢ platné udaje o dosazeném technickém stupni KYU a DAN — zadava krajsky administrator
(KYU) svazovy administrator (DAN).
Kvalifikace
e platné udaje o dosazené kvalifikaci (trenér, rozhod¢i, zk. komisaf) — zadava krajsky
administrator (lll. Tfida) svazovy administrator (ll. a vys3i tfidy).

datum vzniku &lenstvi (generovan automaticky dnem zapisu do CE)

datum zaniku Clenstvi (generovan automaticky dnem vymazu z CE)
dlvody zaniku Clenstvi — musi se doplnit divod zaniku &lenstvi (Umrti, vystoupeni z klubu apod.)
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VIIl. Specialni dokumenty obsahujici osobni udaje zpracovavané ve mzdové

a personalni agendé

V nékterych pfipadech jsou od &lentd CSJu nebo zaméstnanct CSJu poZzadovany jesté tyto dokumenty
pro fadné zpracovani dafiovych ulev, SZ a SP:

l. Zameéstnanec (nebo pokud se jedna o dité zaméstnance) — pfedlozi Potvrzeni o
navstévé skoly — original z(istava na EKO oddéleni
Il. Dlichodce (zaméstnanec) — predlozi Rozhodnuti o pFizndni dichodu — po shlédnuti
originalu na CSJu z(stava kopie — jsou zakryty nepotfebné udaje
Il Invalida (zaméstnanec) — pfedlozi Rozhodnuti o pfiznani invalidity - po shlédnuti
originalu na CSJu zlistava kopie — jsou zakryty nepotfebné udaje. Nasledné je periodicky
(kazdy rok) predkladano zaméstnancem potvrzeni o invalidité od CSSZ.
V. Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatniki pro uplatnéni naroku na dariové
zvyhodnéni
V. Pojistna smlouva o Zivotnim pojisténi, Smlouvy o uvéru, Smlouvy o penzijnim
pFipojisténi, Vypisy z katastru nemovitosti - po shlédnuti originalu na CSJu zlistava
kopie — jsou zakryty nepotfebné udaje
VI. Rozsudek soudu, ze nezletilé déti se svéfuji do vychovy (pro uplatnéni slev na déti) - po
shlédnuti originalu na CSJu z(istava kopie — jsou zakryty nepotfebné udaje

V8echny vyse ziskavané Udaje resp. dokumenty je CSJu povinen provadét na zakladé platnych
zakonu a vyhlasek. Tyto Udaje jsou zpracovavany a ukladany pro pfipadné kontroly dozorovych
organt, kterym musi CSJu nasledné prokazat, Ze tak éini fadné a na zakladé relevantnich doklad.
Se zpracovanim vy$e uvedenych Gdajd nepotfebuje CSJu informovany souhlas.

Zasady pro zpracovani a nakladani s osobnimi udaji

Pfi nakladani s osobnimi udaji se CSJu, poboéné spolky, élenové a dals$i osoby Fidi témito
zasadami:

Postupovat pfi nakladani s osobnimi udaji v souladu s pravnimi predpisy.

Respektovat prava subjektu udajl, zejména prava dat a odvolat souhlas se zpracovanim, prava na
vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.

Osobni udaje shromazd'ovat pouze pro zakonné ucely.

Zpracovavat osobni udaje pouze ke stanovenému uéelu a ve stanoveném rozsahu. Minimalizovat
udaje na zadostech, formulafich, v dotaznicich apod.

Ukladat pouze po dobu nezbytné nutnou pro dany Gcel. Na delSi dobu je mozné ukladat pouze
osobni udaje, které se zpracovavaji vyhradné pro uéely archivace ve verejném zajmu nebo pro
statistické ucely.

Zpracovavat zplUsobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni osobnich Udaju tj. ochrany pomoci
vhodnych technickych &i organizacnich opatfeni — udélat revizi kdo midze k danym dokumentim
pfistupovat a technicky zamezit pristup neopravnénym osobam k osobnim tdajum v papirové nebo
elektronické podobé.

Spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich udaju.

Obecné zasady pfi zpracovani osobnich udaju v papirové podobé a
jejich ochrana

Zaméstnanec by mél mit na svém stole jen ty podklady, které ke své praci bezprostredné
potiebuje.

V3echny ostatni by mély byt uloZzeny nap¥. v pracovnim stolu, skfini nebo jiném prostoru, ktery je
mozné uzamknout.

Nabytek v mistnosti by mél byt optimalné usporadan tak, aby jina osoba nemohla nahlizet do
dokumentt, se kterymi zaméstnanec aktualné pracuije.

Pii kratkodobém opusténi pracovisté musi byt podklady nebo celé pracovisté uzamdceno.

Pfi dlouhodobém opusténi pracovisté (konec smény, odchod na nékolik hodin apod.) musi byt spisy
uloZzeny do uzamykatelnych prostor.
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XI.

XII.

XIII.

Osobni udaje, které je nutné archivovat, by mély byt umistény v archivu a v uzamykatelném boxu,
do kterého by mél mit pfristup pouze povéreny pracovnik. Tzn., Ze by mé&la byt oddélena napf. Skolni
agenda od ekonomickeé.

Obecné zasady pri zpracovani osobnich udaju v elektronické podobé a
jejich ochrana

Vhodné umisténi monitort na pracovisti.

Ochrana pristupu do pracovnich stanic.

Ochrana dat na pfenosnych pocitacich nebo externich ulozistich.

Omezeni pristupu do LAN sit& CSJu pro hosty, $kolici pracovniky apod.

Ochrana LAN sité proti Gtokiim z internetové sité.

Ochrana LAN sité proti stazeni aplikaci nebo soubort obsahujicich $kodlivy kod.

Doporucena opatieni pfi zpracovani osobnich udaju v elektronické
podobé v CSJu

Nabytek v mistnosti by mél byt optimalné uspofadan tak, aby navstévnik nevidél na obrazovku
pocitace.

Pristup do poc¢itace musi byt chranén heslem. Pfi opusténi pracovisté musi byt pocitac tzv. uzamc&en
nebo musi byt vypnuty.

Heslo by mélo byt vytvofeno minimalné z 8 znaku a pfi jeho tvorbé by méla byt pouzita tzv.
trojkombinace (mala pismena, velka pismena, €isla nebo specialni znaky). Optimalni metoda spociva
v sestaveni véty z oblibené pisné nebo kazdodenni Cinnosti a z dané véty pouzit pocatecni znaky +
nékteré zaménit za Cisla nebo specialni znaky. Heslo je potieba pravidelné ménit dle uvazeni —
nejdéle vSak po cca 2 mésicich.

Na prfenosnych poéitaéich musi byt osobni udaje zaheslovany a ulozeny v Sifrované podobé.
Optimalnim feSenim je nakup HW Sifrovanych flash disk(, na kterych budou data ukladana.
V pripadé ztraty umozniuji tyto zafizeni automatické vymazani ulozenych dat po urcitych pokusech
Spatné zadaného hesla.

Skolici pracovnici nebo hosté musi mit omezeny (spravcem poéitacové sité) pfistup do vnitini LAN
sité¢ CSJu. Zejména nesmi byt umoznén pfistup na sitové disky a pfistup do aplikaci, ve kterych se
pracuje nebo kde jsou ulozeny osobni udaje.

Ochrana proti utokiim z internetové sité - v LAN siti musi byt nasazen na rozhrani vnitini a
internetové sité kvalitni firewall, ktery zajisti ochranu proti kybernetickym utokim.

Ochrana vnitrni sité — na kazdé pracovni stanici musi byt nasazen antivirovy program, ktery slouzi
k ochrané pracovnich stanic v siti CSJu proti uloZeni nebo stazeni souboru obsahujici $kodlivy sw do
pocitaCe.

CSJu si licencuje antivirovy program AVG AntiVirus Business Edition, ktery obsahuje sadu
bezpelnostnich komponent (AntiVirus, Anti-Rootkit, Anti-Spyware, Rezidentni &tit, Webovy §tit apod.).

Postupy CSJu, jejich zaméstnanct, pfipadné dalsich osob pfi nakladani
s osobnimi udaji.

CSJu viechny osobni udaje, se kterymi nakldda a které zpracovava, chrani vhodnymi a
dostupnymi prostiedky pred zneuzitim. Pfitom CSJu predeviim uchovava osobni Udaje
v prostorach, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého ma pristup omezeny,
predem stanoveny a v kazdy okamzik predsedovi CSJu znamy okruh osob; jiné osoby mohou
ziskat pristup k osobnim tdajiim pouze se svolenim predsedy €SJu nebo ji povéfené osoby
(viz SO0).

CSJu zavede takova opatieni, aby o nakladani a zpracovani osobnich tdajd mél prehled
predseda €SJu nebo jim povérena osoba a povérenec pro ochranu osobnich Gdajii. Mezi tato
opatreni patfi napt. stanoveni povinnosti v pracovni smlouvé, v dohodé o provedeni prace,
v dohodé o pracovni ¢innosti, ve smlouvé, kterou CSJu uzavird se tfeti osobou (najemni
smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovani sluzeb).

Strana 8



Smérnice o GDPR CSJu Vydani 1 dne 28.6.2018

XIV.

€SJu alespori jednou za rok provede zhodnoceni postupti pii shromazdovani a zpracovani
osobnich Gdaji. Zhodnoceni mdze byt provedeno dle zvyklosti CSJu, zpravidla se ugini struény
zaznam napft. v zapisu z porady. Zjisti-li se, Ze nékteré postupy CSJu jsou zastaralé, zbyteéné
nebo se neosvédcily, u¢ini CSJu bezodkladné napravu.

Kazdy zaméstnanec a €len €SJu pfi nakladani s osobnimi idaji respektuje jejich povahu, tedy
Ze jde o soucast soukromi Clovéka jako subjektu udajl, a tomu pfizpUsobi uUkony s tim
spojené. Zaméstnanec a ¢len CSJu osobni Udaje nezverejiiuje bez ovéieni, nezptistupriuje
osobni Udaje osobam, které neprokazi pravo s nimi nakladat.

CSJu pfi nakladani a zpracovavani osobnich udajd aktivné spolupracuje s povéfencem pro
ochranu osobnich udaja.

CSJu a jeho ¢lenové ihned Fesi kazdy bezpecnostni incident tykajici se osobnich Gdajd, a to
v soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich udajl. V pfipadé, Ze je pravdépodobné, ze
incident bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, predevsim
konkrétniho ¢lena CSlu, zaméstnance, zakonného zastupce atd., CSJu tuto osobu vidy
informuje a sdéli, jakd opatteni k ndpravé pfijala. O kazdém incidentu se sepiSe zaznam. O
kazdém zavazném incidentu CSJu informuje Ufad pro ochranu osobnich tdaja (dale UO0OU).
Vzhledem k tomu, 7e CSlu eviduje predeviim Udaje o ¢lenech a zaméstnancich, které
stanovuji pravni predpisy, nema v téchto piipadech oznamovaci povinnost viéi UOOU.

Organizaéni opatieni k ochrané osobnich tdajt v CSJu.

Evidence &lend CSJu je vedena administratory klubti v zabezpedeném informaénim systému ,Centraini
evidence CSJu“. Do tohoto systému maji pfistup pouze predsedové odbornych komisi, predsedové
poboénych spolkil, a klubovi administratofi a to jen na zakladé jedineéného pfihlasovaciho jména
a hesla a to pouze v ramci opravnéni daného funkénim zafazenim.

PFi praci s elektronickou evidenci nesmi opravnéné osoby opoustét pocitac bez odhlaseni.
Nemohou nechat nahlizet Zadnou jinou osobu a musi chranit utajeni pfihlaSovaciho hesla a v pfipadé
nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupraci se spravcem sit€) zménit. Pfistupy nastavuje
povéfeny zaméstnanec CSJu — administrator Centralni evidence CSJu, ktery nastavuje potfebné
zabezpeceni dat.

Pravidla pro praci s Centralni evidenci CSJu stanovuje Smérice o Centralni evidenci CSJu.
Osobni spisy zaméstnanc( jsou uloZeny v uzaméené mistnosti CSJu, pfistup k nim méa Géetni CSJu,
predseda CSJu a generalni sekretar CSJu, pfipadné dalsi osoby dle SOO.

Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu jsou
zameéstnanci poucéeni pfi nastupu do pracovniho poméru.

Zaméstnanci CSJu neposkytuji bez pravniho divodu zadnou formou osobni tidaje zaméstnanct
CSJu a jeho élent cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi osobnim jednani.
Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo CSJu, napk. pro potfeby soudniho fizeni,
pfijimaciho fizeni, zpracovavaji zaméstnanci CSJu uréeni predsedou CSJu. Nejsou vSak opravnéni
samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem CSJu a maji povinnost
zachovavat miéenlivost o dané véci.

Seznamy ¢Elenll se nezverejnuji, neposkytuji bez védomého souhlasu ¢lenl ¢i zakonnych zastupcu
¢lenu jinym fyzickym &i pravnickym osobam nebo organim, které neplini funkci organu nadfizeného
CSJu nebo nevyplyva-li to ze zakona. Pokud je to z provoznich diivodil nutné zvetejiiuji se seznamy
v pseudonymizované podobé.

V propagaénich materialech CSJu, ve vyroéni zpravé CSJu, na svazovém webu apod. Ize i bez
souhlasu &lent CSJu nebo zakonnych zastupct CSJu uvefejfiovat obrazové informace slouZici
k dokumentaci a propagaci CSJu (reportazni fotografie) v anonymizované podobé (napf. skupinova
fotografie &lent CSJu s popiskem). V pripadech, kdy je subjekt v popisku piesné identifikovan (napf.
Pavel Petfikov — Mistr Evropy), je tfeba souhlas subjektu. Clen CSJu nebo zakonny zastupce ma
pravo pozadovat bezodkladné zablokovani &i odstranéni informace, fotografie ¢i zaznamu tykajiciho se
jeho osoby, ktery zverejhovat nechce.
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Psychologické, Iékarské a jiné prazkumy a testovani mezi gleny CSJu, jejichZ sougasti by bylo
uvedeni osobnich udaju ¢lena CSJu, Ize provadét jen se souhlasem &lena CSJu nebo zédkonného
zastupce &lena CSJu.

Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formulafre a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepozaduiji ¢i nenabizeji evidenci nadbyteénych udaja a tyto udaje nezpracovavat.
Na akcich CSJu je mozno provozovat kamerové systémy sledujici prostory pouZivané sportovci
a zaméstnanci CSJu v dobé, kdy jsou &lenové CSJu pfitomni na sportovistich, pokud slouzi
k ochrané bezpeénosti a majetku osob a tuto ochranu neni mozno efektivné zajistit jinymi
prostfedky. Instalace t&chto systémd musi byt predem oznamena a zdiivodnéna UOOU. Zaznamy
z téchto systém( je mozno uchovavat jen po dobu nezbytné nutnou.

Uzavira-li CSJu jakoukoli smlouvu (najemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnuti sluzeb,
nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz pInéni je zapotfebi druhé smluvni strané poskytnout
osobni udaje, bude CSJu vzdy a bezpodmineéné trvat na tom, aby ve smlouvé byla druhé smluvni
strané ulozena povinnost:

prijmout vSechna bezpeénostni, technicka, organizacni a jina opatreni s pfihlédnutim ke stavu
techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a Uc¢elim zpracovani
k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udaj(,

nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez pfedchoziho pisemného souhlasu CSJu,

zpracovavat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. pfedani udaju do tfetich zemi
a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou urcité povinnosti ulozeny
pfimo pravnim predpisem,

zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje u dodavatele byly zavazany
k mi€enlivosti nebo aby se na né vztahovala zakonna povinnost miéenlivosti,

zajistit, ze dodavatel bude CSJu bez zbytedného odkladu napomocen pii pinéni povinnosti CSJu,
zejména povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjekt( udajli, povinnosti ohlasovat pfipady
poruseni zabezpeceni osobnich Gdaju dozorovému ufadu dle ¢l. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat
pfipady poruseni zabezpeceni osobnich Udaju subjektu udaji dle ¢&l. 34 nafizeni, povinnosti
posoudit vliv na ochranu osobnich udaju dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét pfedchozi
konzultace dle €l. 36 nafizeni, a ze za timto ucelem zajisti nebo pfijme vhodna technicka a
organizaéni opatteni, o kterych ihned informuje CSJu,

po ukonceni smlouvy fadné naloZit se zpracovavanymi osobnimi udaji, napf. ze vSechny
osobni Udaje vymaze, nebo je vrati CSJu a vymaze existujici kopie apod.,

poskytnout CSJu veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti
stanovené CSJu pravnimi predpisy,

umoznit kontrolu, audit & inspekci provadéné CSJu nebo pfislusnym organem dle pravnich
predpis,

poskytnout bez zbyteéného odkladu nebo ve Ihute, kterou stanovi CSJu, souginnost pottebnou
pro plnéni zakonnych povinnosti CSJu spojenych s ochranou osobnich Udaj(, jejich zpracovanim,
poskytnuté osobni udaje chranit v souladu s pravnimi predpisy,

pfiméfené postupovat podle této smérnice, ktera je pfilohou smlouvy.

XV. Zaveéer

Cilem této smérnice byla analyza aktualniho stavu zpracovavanych osobnich udaji v Ceském svazu
juda, z.s.. Hlavni ddraz byl kladen na zpracovani a archivaci udaju v papirové nebo elektronické podobé.

Ve spolupraci s vedenim CSJu a se zaméstnanci, ktefi pfichazeji do styku s osobnimi udaji byla
definovana organiza¢ni a technicka opatfeni, ktera minimalizuji riziko pfistupu neopravnénych osob
k osobnim Gdajiim zak( a zaméstnanct CSJu.

V neposledni fadé byly upraveny jednotlivé zadosti, dotazniky a formulare, tak aby obsahovaly pouze
ty udaje, které jsou pro dany ucel nezbytné nutné.
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Prilohy:
2018-informace o zpracovani osobnich udaju - vzor
CSJu - zaznam o &innosti
CSJu informagni memorandum

Zpracoval:
Roman KALOUS
Povérena osoba pro GDPR CSJu

V Praze dne 20.5.2018
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